Mitraterenye Kozség Onkorményzata Polgdrmesterének 39/2021. (V. 25.) hatirozata a
jegyz6i beszamolo elfogadasarél

Matraterenye Kozség Polgarmestere az élet- &s vagyonbiztonsdgot veszélyezteté tomeges
megbetegedést okozo vildgjarvany kovetkezményeinek elharitdsa, a magyar allampolgarok
egészségének és életének megdvasa érdekében a Magyar Kormaény altal a veszélyhelyzet
kihirdetésérol és a veszélyhelyzeti intézkedések hatalybalépésérol szol6 27/2021. (1.29.) Korm.
rendelet 1. §-dban kihirdetett veszélyhelyzetre tekintettel, a katasztrofavédelemrd] és a hozza
kapcsolodo egyes torvények modositasardl szolé 2011, évi CXXVIIL torvény 46. § (4)
bekezdésében meghatérozott jogkéromben eljarva a képviseld-testiilet feladat- és hatdskorét
gyakorolva, a képvisel6-testiilet tagjaival egyeztetve az alabbi hatdrozatot hozom:

39/2021. (V. 25.) sz. polgarmesteri hatiarozat
Targy: jegyz6i beszamolo elfogadasa
HATAROZAT
A Miétraterenyei Kozds Onkormanyzati Hivatal 2020. évi tevékenységérdl sz616 beszamoldt a

hatérozat melléklete szerint elfogadom.

Hatérid6: azonnal
Felelés: Urbanyi Edina jegyzd
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Ertesiil:
1.) Matraterenye Kozség anorményzaténak Keépviselo-testiilete — Matraterenye
2.) Matraterenyei K6z6s Onkorményzati Hivatal J egyzdje — Helyben
3.) Irattar






ELOTERJESZTES

Matraterenye Kézség/Métranovik K6zség Onkorméanyzat Képvisels-testiiletének 2021. majus
........ -ei llésére

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Mitraterenyei K6z6s Onkorméanyzati Hivatal 2020. évi tevékenységérol sz6l6 beszamolot
az alabbiak szerint terjesztem el6:

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. § (3)
bekezdése f) pontjanak megfelelden beszdmolok a tisztelt Képvisels-testiiletnek a
Matraterenyei K6zos Onkormanyzati Hivatal 2020. évi tevékenységérol.:

I. ALTALANOS VEZETOI OSSZEFOGLALO

1. A Kozés Onkormdnyzati Hivatal jogdllisa és feladatkore
A Motv. 84. § (1) bekezdése szerint: ,.4 helyi dnkormdnyzat képviseli-testiilete az
onkormdnyzat miikodésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzé feladat- és
hatdskorébe tartozo iigyek dontésre valo eldkészitésével és végrehajtdsdaval kapesolatos
Jeladatok elldatasdra polgdrmesteri hivatalt vagy kézds onkormanyzati hivatalt hoz létre.
A hivatal kozremiikodik az onkormdnyzatok egymds kézotti, valamint az dllami
szervekkel toriénd egyiittmiikodésének osszehangoldsdban.”
E megfogalmazasban egyrészt tdmdren, de vilagosan kifejezi a hivatal egységes
szerkezeti voltat, méasrészt pontosan behatirolja annak fé feladatat. Ez pedig mind
onkormanyzati tigyekben (hataskor cimzettje foszabélyként a képviseld testiilet), mind
allamigazgatasi ligyekben (hatdskér cimzettie foszabalyként a jegyzd) a dontések
clokészitése és végrehajtasa,

A Polgarmesteri Hivatalt a jegyzé vezeti és a polgarmester iranyitja.

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése és engedélyezett létszamkerete:

A Hivatal egységes szervezetként miiksdik, a feladatait belsd munkamegosztas alapjan
az egyes koztisztviseldk latjak el.

A Hivatal az alabbi szervezeti egységekre tagozédik:

Jegyz0

Koz6s Onkormanyzati Hivatal székhely (Matraterenye) 8 {6
gazdasagvezetd

palyazati-vagyongazdalkodasi {igyintézé

gazdalkodasi tgyintézd

adohatdsagi, igazgatasi ligyintézé

szervezesi- személyzeti ligyintézd, anyakdnyvvezetd, tigykezels
foglalkoztatasi, szociélis iigyintéz6

tarsulasi, étkeztetési ligyintéz6



teleplilésiizemeltetési ligyintézo

Matranovak kirendeltség 4 6
kirendeltség-vezetd, szervezési ligyintézo
gazdasagi, foglalkoztatasi tigyintézo
palyazati, vagyongazdalkodasi ligyint€zd
szocialis, igazgatasi lgyintézd, ligykezeld
addhatosagi, igazgatasi Ugyintézd

A Polgarmesteri Hivatal belso szervezeti tagozodasat az alabbi dbra szemlélteti:

jegyzd

gazdasagvezetod

koz0Os hivatal székhelye

Matraterenye

koz0s hivatal
kirendeltsége

Matranovak

e palyazati-vagyongazdalkodasi ligyintézo

o gazdalkodasi ligyintézd

e adohatOsagi, igazgatasi ligyintéz0

o szervezési-személyzeti-ligyintézo,
anyakonyvvezetd, igykezeld

e foglalkoztatasi, szocialis ligyintéz6

e tarsulasi, étkeztetési ligyintézo

o telepiilésiizemeltetési ligyintéz6

e kirendeltség vezetd,
szervezési ligyintézd

e pazdasagi tigyintézo,
foglalkoztatasi
ligyintézo

e palyazati,
vagyongazdalkodasi
ligyintézd

e szocialis-igazgatasi
ligyintézo, ligykezeld

o adohatésagi, igazgatasi
ligyintéz6




Személyi Gsszetétel:

A hivatal létszdma 2020. december 31-én 13 5 volt. 1 6 munkavallalé takaritéi
feladatokat végez, 4 draban dolgozik.

A hivatal dlloméanyabdl 6 {6 rendelkezik felséfokt végzettséggel.

A Hivatal az 6nkormanyzati intézmények tekintetében tobbek kozott az alabbi esetben
lat el személyligyi feladatokat:

* Elvégzi a vezetdi kinevezések modositasaval kapesolatos feladatokat.

* Felmeril6 problémdk esetén segitséget nyujt (KIRA hasznalata)

* Az eAdat rendszeren - Magyar Allamkincstar Internetes szolgéltatasa — beérkezd
feladatok elvégzése, illetve tovabbitasa, dsszefogasa az Intézmények felé

. Jogszabdlyi kotelezettségnek eleget téve az alabbi feladatok ellitasaban tortént
részvétel:

o Statisztikai adatszolgéltatas és egyéb adatszolgéltatas a Kozponti Statisztikai
Hivatal (a tovabbiakban: KSH) részére;

e Kozszolgalati alapnyilvantartés és azok valtozasa;

e Adatlap a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsig Hatosig részére az
informéciés dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi
CXIIL. torvény 30. § (3) bekezdés mésodik fordulata alapjan teljesitends éves
jelentéshez;

e Nyugdijbiztositdsi és Adategyeztetési Foosztalytdl beérkezd adatkérés,
adategyeztetési ligyek;

* Adatvédelmi audit — kérdéiv. Az audit az informaciés 6nrendelkezési jogrol és
az informaciészabadsagrol szold 2011. évi CXIL. térvénynek és az Eurépai
parlament és Tandcs 2016/679 rendeletében tamasztott kivetelményeknek és a
szakteriiletenként felmertilé = adatvédelmi szempontbodl -
hattérjogszabalyoknak valé megfelelést vizsgalja. Az audit targya és célja a
szemelyes adat, a vizsgélat igy a természetes személyek adatainak felvételére,
kezelésére, tarolasdra ¢s ezen adatok szabalyozasi és informatikai védelmére
fokuszal.

Egyéb feladatok:

* A kozszolgalati tisztviselok tovabbképzési kitelezettségének teljesitése a 273/2012.
(IX. 28.) Kormany rendelet szabalyozasa alapjan (PROBONO)

* Az Oonkorményzati ASP (Application Service Provider, alkalmazas-szolgaltatd)
rendszerrél szo616 257/2016. (VIIL 31.) Korm. rendelet szerint a Matraterenyei K6zos
Onkormanyzati Hivatal is csatlakozott az ASP szakrendszerekhez, amelyet megel6zott
¢s még jelenleg is zajlik szdmos képzésen vald részvétel. A tovdbbképzési nyilvantartasi
rendszerben is rdgziteni, nyilvantartani, nyomon kovetni sziikséges az ehhez
kapcsolddo tanfolyamokat, vizsgékat.

* A kdzszolgalati egyéni teljesitményértékelési feladatok

* Az iskola- és ifjusdg-egészségiigyi orvosi ellatds azonosito és miikodési adatainak
megaddasa a Nemzeti Egészségbiztositisi Alapkezeld részére



«  Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség — Intézményvezetdk, Képviseldk,
Koztisztviselok tekintetében

* T{iz és munkavédelemi oktatas

« Munkavédelmi képviseld képzés megszervezése.

A Miatraterenyei Ko6zds Onkorményzati Hivatal Matraterenye és Matranovak
telepiilések tekintetében 2020-ban is részt vett a Nemzetgazdasagi Minisztérium
koordinalasa mellett a kormanyhivatalok foglalkoztatasi foosztalyai és a jarasi hivatalok
foglalkoztatasi osztalyai megvaldsitasaval ,Nyari didkmunka™ elnevezésli munkaero-
piaci programban. 2020. jinius-augusztus honapokban Matraterenyén &sszesen 22 f0,
Matranovéakon pedig 19 6 didkmunkas kertilt foglalkoztatasra.

Matraterenye/Métranovak koézségek Uj honlapjanak aktualis és tovabb bovitett
tartalmakkal valé feltdltése tovabb folytatddott, ijabb tartalmak fejlesztése folyamatban

van. A honlap folyamatos frissitését biztositjuk.

. A Képviselo-testiilet miikodésével kapcsolatban ellatott feladatok

Képviselo-testiileti iilések

tervezett rendkiviili zart
Matraterenye 9 1 2
Matranovak ) 0 0

A testiileti iilések szdmdt nagy mértékben befolyasoltak a koronavirus jarvany miatt
kihirdetett veszélyhelyzetek:
e A veszélyhelyzet kihirdetésérol szold 40/2020 (III.11.) Korm. rendelet 2020.
marcius 11. napjatol veszélyhelyzetet hirdetett.
e A Kormany 2020. november 4. napjatdl Gjra veszélyhelyzetet hirdetett ki a
478/2020. (XI. 3.) Korm. rendelettel.

A Kkatasztrofavédelemrél és a hozza kapesolodd egyes torvények modositasardl szolo
2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdés értelmében: ,,Veszélyhelyzetben a
telepiilési onkormanyzat képviselo-testiiletének, a fovéarosi, megyei kozgylilésnek
feladat- és hataskorét a polgarmester, illetve a fépolgarmester, a megyei kozgytlés
elndke gyakorolja. Ennek keretében nem foglalhat allast 6nkormaényzati intézmény
atszervezésérol, megsziintetésérol, ellatasi, szolgaltatasi korzeteir0l, ha a szolgaltatas a
telepiilést is érinti. ,,

Megalkotott rendeletek és hatdrozatok szama

rendeletek hatarozatok
KT hatarozatok PM hatérozatok
Maitraterenye 1 60 36
Matranovak 10 45 23

A megalkotott rendeletek és hatdrozatok szdmat is nagymértékben befolydsolta a
veszélyhelyzet, mert az elmilt egy évben sziilettek képviseld-testiileti és polgarmesteri
hatarozatok is.



Bizottsagi iilések szama:

igyrendi tarsuldsi
Mitraterenye 1 7
Maitranovak 0 nem relevans

Téarsulasi ilésen 24 db tarsulasi és 7db Elnoki hatarozat sziiletett.
Mitraterenye Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 2020. évben 6 iilést tartott (1
kézmeghallgatast), hatdrozatok szdma 32 db ¢és 11 db Elndki hatarozat.

Matranovék Kozség Roma Nemzetiségi Onkormaényzat 2020. évben 7 iilést tartott (1
kdzmeghallgatast), hatdrozatok szama 25 db és 6 db Elndki hatarozat.

A testlleti ilésekkel kapcsolatos szakmai eldkészitd, tovabba adminisztrativ
feladatokat, valamint a jegyz6konyvekkel és a dontésekkel sszefliggd teendéket a
Hivatal elvégezte. A hatérozatok végrehajtasarol, a folyamatban 1év$ beruhazésokrol,
valamint a folyamatban 1év6 jogiigyletekrél a testiilet rendszeres tajékoztatast kapott.
Az elmult €év sordn nem érkezett a KépviselS-testiilet déntéseivel kapesolatosan
torvényessegi feliigyeleti intézkedés, €s a jegyzének sem kellett torvényességi
észrevételt tennie.

. Kozérdekii adatigénylés

Matraterenye/Matranovak telepiilések tekintetében, a vonatkozé jogszabalyok és a
hivatali szabalyzat rendelkezései szerint nem érkezett kozérdekii adatigénylés.

. Iktatas
Iktatott iratok szama
Fészam Alszdm Osszesen
Matraterenye 1466 db 4661 db 6127 db
Matranovak 1200 db 4023 db 5223 db
Matraterenye
Agazat Sorszdmra Gyujtoiv Alszamra
sorszamra
Iktatott iratok szdma
A | Pénziigyek 455 - 1154
Ebbél: 1. Adodigazgatasi ligyek 455 - 1154
2. Egyéb pénziigyek - - -
B | Egészségiigyi igazgatés 89 - 199
C | Szocidlis igazgatas 524 - 1711
E | Kdmyezetvédelmi, épitési iigyek, 14 - 58

teleptilésrendezés, teriiletrendezés
kommunalis igazgatosig

Ebbél: 1. Kérmyezet- és - - -
természetvédelem

2, Telepiilésrendezés, 4 - i
teriiletrendezés
3. Epitési ligyek 6 - 27




4. Kommunalis ligyek 4 24
F | Kozlekedés és hirkdzlési 5 9
igazgatosag
G | Vizigyi igazgatas 17 52
H | Onkormaényzati, igazsagligyi és 78 261
rendészeti igazgatas
Ebbol: 1.  Anyakdnyvi  és 26 66
allampolgarsagi ligyek
2. A polgarok személyi adatainak, - -
lakcimének nyilvantartasaval
kapcsolatos
3. Vilasztasokkal  kapcsolatos 2 6
iigyek
4. Rendorségi ligyek . -
5. A helyi tizvédelemmel 2 2
kapcsolatos tigyek
6. Menedékjogi ligyek - -
7. lpazsagligyi igazgatés - =
8. Egyéb igazgatasi ligyek 48 187
I Lakastligyek - -
J Gyermekvédelmi ¢és gyamiigyi 98 313
igazgatas
K | Ipari igazgatas 1 5
L | Kereskedelmi igazgatas, turisztika 10 42
M | Foldmuvelésiigy, allat-és novény- - 10
egészségligyl igazgatas
N | Munkaiigyi igazgatas, 5 9
munkavédelem
U | Onkorményzati és altalanos 158 807
igazgatasi ligyek Osszesen
Ebbél: 1. Képvisels-testiilet iratai 14 38
2. Nemzetiségi onkormdnyzat iratai - -
3. Az onkormdanyzati hivatalnak, 144 769
polgdrmesteri hivatalnak
P | Koznevelési és kozmivelOdése 6 6
igazgatas
R | Sportiigyek - -
X | Honvédelmi, katasztrofavédelmi 2 25
igazgatas, fegyveres biztonsagi
Orség
Ebbdl: 1. Honvédelmi igazgatas 2 25

2. Katasztrofavédelmi igazgatas

3. Fegyveres biztonsagi érség




Matranovak

Agazat Sorszamra Gytjtéiv Alszamra
sorszadmra
. Iktatott iratok szdma
A | Pénziigyek 651 - 1450
Ebbdl: 1. Adodigazgatasi ligyek 649 - 1447
2. Egyéb pénziigyek 2 - 2
B | Egészségligyi igazgatas 64 - 141
C | Szocidlis igazgatas 135 - 274
E | Kornyezetvédelmi, épitési tigyek, 15 - 46
telepiilésrendezés, teriiletrendezés
kommunilis igazgatdsag
Ebbdl: L Komyezet- és - - -
természetvédelem
2. Telepiilésrendezés, 8 - 21
teriiletrendezés
3. Epitési ligyek 4 - 10
4. Kommunalis ligyek 3 - 15
F | Kozlekedés €s hirkdzlési 5 - 18
igazgatdsag
G | Viziigyi igazgatas il - 18
H | Onkormanyzati, igazsagiigyi és 75 . 448
rendészeti igazgatds
Ebbdl: 1. Anyakényvi és 12 - 42
allampolgérsagi igyek
2. A polgéarok személyi adatainak, 3 - 26
lakeimének nyilvantartasaval
kapcsolatos
3. Vilasztasokkal kapcsolatos - - -
ligyek
4. Rendérségi ligyek - - -
5. A helyi tlizvédelemmel - - -
kapcsolatos tigyek
6. Menedékjogi ligyek - - -
7. lgazsigiigyi igazgatas - - -
8. Egyéb igazgatasi ligyek 60 - 380
I Lakasiigyek 2 - 3
J Gyermekvédelmi ¢és gyamigyi 31 - 88
igazgatas
K | Ipari igazgatas 1 - 4
L | Kereskedelmi igazgatas, turisztika 9 - 37
M | Foldmiiveléstigy, allat-és novény- 6 - 288
egészségligyi igazgatas
N | Munkatigyi igazgatas, 7 - 63
munkavédelem
U | Onkormanyzati  és A4ltalénos 183 - 1123
igazgatdsi ligyek Gsszesen
Ebbdl: 1. Képvisel-testiilet iratai 8 - 101




2. Nemzetiségi Snkormdanyzat iratai 15 - 84
3. Az Onkormanyzati hivatalnak, 160 - 938
polgarmesteri hivatalnak

P | Koznevelési ¢és kozmuveldodése 2 - 2
igazgatas

R | Sportiigyek 1 - 2

X | Honvédelmi, katasztrofavédelmi 2 - 18
igazgatds, fegyveres biztonsagi
Orség
Ebbol: 1. Honvédelmi igazgatas - - -
2. Katasztrofavédelmi igazgatas 2 - 18
3. Fegyveres biztonsagi Orség - - -

6. Szocidlis igazgatas
Polgiarmesteri hatdskirben nyijtott timogatdsok (Képviseld-testiileti hatiskorbdl
atruhazott feladatok):
A szocialis ellatasokrdl szolo 3/2015. (I1. 13.) dnkormanyzati rendelet (a tovabbiakban:
Helyi rendelet) alapjan:

Mitraterenye kozség tekintetében:

Telepiilési tamogatasban 248 f& részesiilt pénzbeli, ezen belll a lakhatashoz
kapcsolédé  rendszeres kiaddsok viseléséhez 76 fonek természetbeni tamogatas lett
megallapitva. Rendkiviili telepiilési tiamogatasban 217 £6, temetési timogatdsban pedig
31 10 lett részesitve. Szocidlis tlizifa timogatasban 187 6 részestilt.

Matranovak telepiilés tekintetében:

Telepiilési tAmogatds 36 f6 részére lett megallapitva, melyek rendkivili teleptilési
tamogatasok voltak.

Szocialis tlizifa tamogatasban 105 {0 részesiilt.

A telepiilési timogatasi esetek rogzitésre keriiltek a Pénzbeli és Természetbeni ellatasok
Rendszerében (PTR) is.

Ezek a szamok azonban nem azonosak a tdmogatasi esetekkel, hiszen egy-egy személy
egyszerre tobb ellatasra is jogosultta valt, illetve a jogosult szeméelyek tébbszor vagy
rendszeresen jelentkeztek, visszatértek ligyfélként a Polgarmesteri Hivatalba.
Miétraterenyén leggyakrabban az Un. krizis tamogatast igényelt¢k a rdszorulok, amely
egy évben négyszeri tdmogatéast nyujt a rendkiviili élethelyzetbe kerilt személynek és
az Osszege altaldban magasabb, mint a — lakhatashoz, gyogyszerekre €s apolashoz
nytjtott — havi rendszerességii timogatasi forméak. 2020-ban is a Matraterenyén €16 70
éven feliili nyugdijasok karacsonyi ajandékcsomagot kaptak.

Matranovakon nott a létfenntartast veszélyezteté rendkivilli élethelyzetbe kertilt
személyek szama. Illetve 2020-ban is a telepiilésen é€letvitelszerlien €16 0-14 éves
kiskort gyermekek, valamint a 70 éven feliili idéskortak kardcsonyi ajandékesomagban
részestiltek.



7. Egyéb —nem a Helyi rendelet alapjan — nyijtott 6nkormanyzati timogatisok:

Szocialis étkeztetést biztosit mindkét telepiilés — a szocialis igazgatésrol és szocislis
ellatasokrol sz6l6 1993. évi III. torvény 86. § (1) bek. b) pontja alapjan.

Mindkét telepiilésen A szocialis ellatasokrol sz6l6 3/2015. (IL 13.) onkormanyzati
rendelet rogziti a szocidlis étkeztetés részletszabdlyait, amely alapjan 2020-ban
Matraterenyén é4tlagosan havi 4 6 Matranovakon havi 16 szociélis étkeztetésre volt
jogosult.

8. A jegyz6 gyamhatdsigi feladatai
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megaillapitasa
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermekek szama 2020-ban
Matraterenyén 155 gyermekre, Mdtranovikon 34 gyermekre keriilt egy évre
megallapitdsra a jogosultsag. A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult
boles6dés, dvodas és kisiskolds gyermekek ingyenesen, a kozépiskolas gyermekek
pedig félaron étkezhetnek a koznevelési intézményben, ezen feliil évente két
alakalommal — augusztusban és novemberben — gyermekvédelmi pénzbeli tamogatas
formajaban keriilt kiosztisra a jogosult csalddoknak, gyermekenként 6.000,- Ft
(alapdsszegli tdmogatds) és 6.500,- Ft (emelt Osszegli tamogatds a héatranyos
helyzetiicknek) értékben. A pénzbeli timogatést a jogosultak személyesen vették at a
Polgarmesteri Hivatalban.
2020. évben Matraterenyén rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre, mint pénzbeli
tamogatasban részesitettek szamara 1.550.000 Ft keriilt kifizetésre, amibdl az
alap8sszegli timogatas 230.000 Ft, az emelt &sszegli pénzbeli tamogatésban részesiiltek
szamara 1.320.000 Ft keriilt kifizetésre.
2020. évben Matranovékon rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre, mint pénzbeli
tamogatésban részesitettek szamara 400.000 Ft keriilt kifizetésre, amibél az alapOsszegli
tamogatds 260.000 Ft, az emelt Osszegli pénzbeli tAmogatasban részesiiltek szamara
140.000 Ft keriilt kifizetésre.

Hatranyos helyzet-, halmozottan hétranyos helyzet megallapitdsa

A hétranyos helyzetet a jegyzo éllapitja meg hatarozattal, egyik alapfeltétele a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag.

Matraterenye:

Hatranyos helyzet megéllapitdsa 55 gyermek részére tortént.

Halmozottan hatranyos helyzet megallapitdsa: 75 gyermek részére tortént.
Matranovak:

Hatranyos helyzet megallapitisa 2 gyermek részére tortént.

Halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa: 6 gyermek részére tértént.

Kornyezettanulmany készitése

Birosdg €s mas hatdésdg megkeresésére 2020-ban Matraterenye tekintetében 4
kornyezettanulméany, Matranovék vonatkozaséban pedig 2 kérnyezettanulmany késziilt
helyszini szemle keretében.
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Vagyonleltar gondnoksagi ligyekben

Gyambhivatali megkeresésre gondnoksag ald helyezési eljarasban a gondnoksag ala
helyezett személy vagyondnak leltarozasat a hagyatéki leltar szabalyainak megfelel6en
a jegyzé végzi. Matraterenyén 2020-ban 4 gyamhivatali megkeresés, Matranovak
tekintetében pedig 1 gydmhivatali megkeresés érkezett, ahol vagyonleltar elkészitese
valt sziikségesse.

Egyéb jegyzdi feladatok:

Birtokvédelem

2020-ban nem érkezett sem Matraterenye sem Matranovak kozségek tekintetében
birtokvédelmi kérelem.

Ovodai iigyek, Bolcséde

A nemzeti kéznevelésrdl szold 2011, évi CXC. torvény 8. § (2) bekezdése szerint ,.a
gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik €letévét betdlti, a
nevelési év kezdé napjatdl legalabb napi négy éraban dvodai foglalkozason vesz részt.
A sziild — targyév méajus 25. napjaig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos
érdekét szem eldtt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek
a negyedik életévét betdlti, a Kormany rendeletében kijeldlt szerv (a tovabbiakban:
felmentést engedélyezé szerv) felmentheti az 6vodai foglalkozason valo részvétel aldl,
ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja.

Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, csak az 6vodavezetdé vagy a védond
rendelhetd ki, és a fliggd hataly( dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog
gyakorlaséarol.”

Az Orszaggyiiléstél kapott felhatalmazas alapjan a korméany a 3. életévét betdltott
gyermckek oOvodai kotelezettség aldli felmentésének engedélyezésére a nemzeti
koznevelésrdl szolé térvény végrehajtasarol szolo 229/2012.(VIIL28.) Korm.
rendeletben a Korményhivatalokat jeldlte ki.

Felmentést engedélyezd szerv a fenti rendelet 38/B §-a alapjan a fovarosi €s megyei
kormanyhivatal altalanos illetékességgel eljaro jarasi hivatala.

2020. szeptember 1. napjaval elindult az egy csoportos bblcs6de Matraterenye
telepiilésen. A bolcsdde a Matrai Onkorméanyzati Térsulas Ovodaja és Aprajafalva
Bolesddéje néven kertilt bejegyzésre.

Megkeresések

Matraterenye Kodzseég Onkormanyzata hatésdgok és természetes személyek
megkeresésére a nyilvantartasunkbol vagy az eljarasrendrdl irasbeli tajékoztatast adtunk
1 esetben, ide nem szamitva az elektronikus levelezéseket. Méatranovaki Kirendeltségen
pedig tajékoztatast adtunk O esetben, ide nem szdmitva az elektronikus levelezéseket.
Hataskor vagy illetékesség hidnyara tekintettel attételre keriilt Matraterenyén 0,
Matranovakon pedig 0 iratanyag.

Allatvédelem, allattartds
Allatvédelmi és allattartasi ligyben Matraterenyén 3 alkalommal, Matranovékon pedig
1 alkalommal tortént hivatali intézkedés. Matraterenyén 2 alkalommal, Matranovakon
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pedig 1 alkalommal tortént ebtartdssal kapesolatosan bejelentés. Matraterenyén
cbrendészeti ligyben 1 alakalommal, Matranovakon pedig 0 alkalommal tértént
intézkedés. Matraterenye telepiilésen méhészkedéssel foglalkozé 1 méhész,
Matranovakon pedig 9 méhész tett bejelentést, a méhtartdkrol naprakész nyilvantartast
vezetiink.

Rendezvények, megmozdulasok
Matraterenye kozség tekintetében:
e 2020. augusztus 20. fallunap
o 2020. szeptember 12. Ujfalusi bucst, tajhaz dtadd
Mitranovak kozség tekintetében:
2020. januar
Lakossagvédelmi forum
Konyvtaratado és csaladi mesevetélkedd
2020. februar
Farsangi tanchdz és kézmiives foglalkozas
Csaladi Activity vetélkedd
2020. majus
Gyermeknapi rajzpélyazat
2020. jinius
Trianon 100. emlékmiisor
2020. jalius
Jutalom nyari szabadidés foglalkozas
2020. augusztus
Uj kenyér linnepe
2020. szeptember
Szabad Otletek szinhdza el6adas (KSZR tamogatassal)
Kézmiives foglalkozas
2020. oktober
Sziireti hagyomanyok és siitivasar
Papirgyiijtés
2020. december
Mikulas



14. Helyi adokkal kapesolatos feladatok:

Helyi adékkal kapcsolatos feladatok
Matraterenye | Matranovak
Kozhatalmi bevételek eredeti eldiranyzata 22.950.000 Ft | 204.450.000 Ft
Teljesités dsszege 23.217.650 Ft | 166.435.637 Ft
Adozok részére értesités 2.472 db 1796 db
Fizetési felszolitas 126 db 121 db
Ado-érték bizonyitvany 107 db 25db
Adodigazolas 15db 1db
Helyszini szemle 0db 0 db
Gépjarmi forgalombdl torténd kivondsa 57 db 12 db
Jelzélog bejegyzes 0db 0db
Inkasszo meginditisa 0 db 0 db
Munkabér végrehajtas 40 16 39 6

15.

Kiilén megemlitendd, hogy Métraterenye telepiilés tekintetében az adoiigyi tigyintézd
altal a munkabérletiltasra kiadott tartozasallomany 1.923.457 Ft, 53%-a, azaz
1.023.717 Ft keriilt beszedésre, Matranovak tekintetében ez 1.463.751 Ft, 77%-a, azaz
1.132.720 Ft volt a 2020-as évben.

Fontos megjegyezni, hogy a Magyarorszag 2020. évi kdzponti koltségvetésérdl szolo
2019. évi LXXI. térvény (a tovabbiakban: Kvtv.) 2020. jinius 18-t6] hatalyos 37. § (1)
bekezdés a) pontja szerint a gépjarmiiadérdl szolo torvény alapjan a belféldi
gépjarmiivek utdn a telepiilési onkorményzatot az dltala 2020. évben beszedett
gépjarmtiadé nem illeti meg. (A gépjarmiladéhoz kapcsolddo birsagbdl, potlékbol és
végrehajtasi  koltségbdl szarmazo bevétel 100%-a valtozatlanul a telepiilési
onkorményzat koltségvetését illeti meg.) Az 0j szabalyozas alapjan a telepiilési
dnkormanyzat altal 2020. januar 1-jét6l beszedett gépjarmiiado teljes 6sszege a kdzponti
koltségvetést illeti meg.

ASP:

Az o6nkormanyzati feladatellatds egységességének tamogatdsdhoz, valamint a
koltségvetési stabilitds megtrzéséhez fliz0dé kormanyzati érdekekre figyelemmel az
allam ASP (Application Service Providing magyarul alkalmazas-szolgaltatds vagy
alkalmazas-bérlet) szolgaltatas keretében biztosit kdzponti informatikai tdmogatast az
dnkormanyzatoknak, és adattarhdaz létrehozdsaval biztositja a relevans gazdalkodasi
adatok Osszegyljtését €s elemezhetdségét.

Az adéiigyi ligyintézd az alabbi fobb feladatokat latja el:

- Az Onkormanyzat hataskorébe tartozé helyi adokra vonatkozé addhatésagi feladatok
ellatasa

- Gépjarmuiaddval kapcsolatos adéhatosagi feladatok ellatasa

- Talajterhelési dijjal kapcsolatos feladatok ellatasa

- A helyi adohatosig hataskorébe tartozd adokra, jarulékra és dijra vonatkozo
bejelentkezési, bevallasi és egyéb kotelezettségek ellendrzése

- Koztartozasok adok modjara térténd behajtasa, végrehajtasa

- Addhatralékok beszedésével kapcsolatos adobehajtasi, végrehajtasi feladatok ellatésa
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- Jegyz6i hatdskorbe tartozo addigazolasok, hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa
- Adonyilvantartasok vezetése
- Adéfolyoszamlak konyvelése

Pénziigyi, gazdalkodasi feladatok

A pénziigyi, gazdalkodasi tevékenység 6 feladatait a szamlak érkeztetésén, rogzitésén,
kifizetésén és konyvelésén kiviil a kéltségvetés, a zarszamadas, a havi/negyedéves/éves
iddszaki jelentések és mérlegbeszamolok Magyar Allamkincstar (tovabbiakban: MAK)
felé torténd kiildése, a féléves, haromnegyed-éves és éves tajékoztatok, illetve
Képviseld-testiilet felé térténd beszamold elkészitése, tovabba a kozmeghallgatasi
anyag Osszedllitasa, a koltsegvet651 rendeletmodositasok el6készitése és végrehajtasa
tette ki. A Hivatal ellatta a MAK tSrzskonyvi nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat
az Onkormanyzat, az intézmények és a nemzetiségi onkormanyzat tekintetében.
Elkészitették az éves és negyedéves pénziigyes statisztikakat. Nyilvantartottdk a
szerzOdéseket, kotelezettségvallalasokat, gondoskodtak az idében torténd atutaldsokrol.
A gazdasagi Ugyintéz6 folyamatos és naprakész nyilvéntartdst vezetett a targyi
eszkdzokrol és konyvelte a jogszabdlyban eldirt értékesokkendst. Az elnyert palyazatok
kapcsdn  elvégezték a pénziigyi elszdmolasokkal kapcsolatos  feladatokat.
Kézremiikddtek a kozérdekl adatigénylések vélaszainak 6sszeallitasaban.

Szamos esetben egyenlegkozldket, fizetési felszolitasokat kiildtek ki az igyfeleknek,
majd figyelemmel kisérték a befizetéseket. Rogzitették a ki- és befizetésekhez
kapcsolodo szerzédéseket, megrendeléseket, és felszerelték a szamlakat ezekkel

Telepiilésiizemeltetés

A telepiilésiizemeltetési feladatok ellatasat 2019. julius 11-t81 teleptiléstizemeltetési
koztisztvisel6 nélkiil latja el a Hivatal.

A Hivatal f6bb feladatai e tekintetben:

- ellatja a kozteriiletek hasznélatdval kapcsolatos engedélyezési feladatokat,

- kozrem(ikodik a kozteriilet, az épitett és a természeti kdrnyezet védelmeében,

- kozremikédik a koztisztasaggal, valamint a telepiilési hulladékgazdalkoddssal
Osszefliggd feladatok végrehajtasaban,

- ellatja a fakivagassal kapcsolatos tigycket, részt vesz a kdryezeti karok feltarasaban,
- kozremtkédik az 6nkorményzati fenntartdsi kulturalis, kdznevelési, egészségligyi
intézmények mikddésével, fejlesztésével, karbantartisival kapcsolatos feladatok
ellatasaban,

- felderiti és intézkedést kezdeményez a tulkeritési iigyek vonatkozasaban,

- ellatja az 6nkormanyzat palyazatainak megvaldsitasaval kapesolatos koordindcids és
adminisztracios feladatokat,

- gondoskodik a kézuti kozlekedésrél sz016 torvényben rogzitettek szerint az utak
megfeleld allapotardl,

- koordinalja a belvizvédelmi feladatokat és egyéb vizgazdalkodasi feladatokat,

- részt vesz az Onkormanyzati beruhdzésok megvaldsitasdban, gondoskodik a
tulajdonosi hozzajarulasok beszerzésérdl, tartja a kapcsolatot a beruh4zasban részt vevé
tervezdvel, miiszaki ellendrrel és az egyéb résztvevokkel,

- 1észt vesz a beruhdzasok koltségvetésének készitésében, arajanlatok kérésében,

- kdzremiikodik a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitédsaban,



18.

19.

Hatosagi ligyintézés:

« Természetvédelmi engedélyek, természetvédelmi szakhatosagi dllasfoglalasok

Fas szaru novényzettel kapcsolatos ligyintézés:

» Fakivagasi engedélyek ligyintézése

+ Veszélyes, kiszaradt, kozvilagitast akadalyozo, kozlekedést vagy kozmivet
veszélyeztetd stb. fis szari novényzet kivagasa, 4polod metszése

 Civil és dnkormanyzati kozteriileti faiiltetések, facsemete beszerzések, fapétlasok
ligyintézése

* Belteriileti ndvényvédelem

Kozlekedéssel kapcsolatos iigyintézés, kozlekedési jelzéeszkiozok beszereztetése,
kihelyeztetése:

» Hianyzo, ténkrement kozuti jelzétablak potlasa, cseréje

« Forgalomtechnikai feladat kiviteleztetés

+ Egyéb kozuti jelzétablak, informécios tablak, kiiltéri tiikrok beszerzése, kihelyeztetése
Koz- és diszvilagitas, elektromos halézatok:

« Kozvilagitasi hidnyossagok kezelése, hibaelhdritasok (javitdsok, cserék) ligyintézése
» Karacsonyi diszvilagitassal kapcsolatos ligyintézés

Vizjogi létesitési engedélyek iigyintézése:

Matraterenye tekintetében: 0 db

Matranovak tekintetében: 0 db

Egyéb palydzatok keretében megvalosulo feladatok:
Matraterenye kozség tekintetében:
o BM PALYAZAT Tévég it feltjitasa
e EFOP 1.5.3 -16-2017-00040 Human szolgaltatasok fejlesztése Matraterenyén €s

partnertelepiilésein
e LEADER Helytorténeti kiallitasnak helyt ad6 haz feltjitasa (Nadajfalu templom
alatt)

e LEADER szabadtari szinpad a tonal

e MAGYAR FALU PROGRAM jarda anyagtaimogatasa

e MAGYAR FALU PROGRAM kozteriilet karbantartdsat szolgald eszkdzok
(szarzazi, homlokrakodd, flikasza)

e MAGYAR FALU PROGRAM orvosi eszk6zok beszerzése

e MAGYAR FALU PROGRAM o6vodakerités

o MAGYAR FALU PROGRAM utfelujitas (Keszeg ut/ Ujfalu templom)

e Szocialis tiizeld

e TOP 3.1.2-NG1-2017-00071 Iskola épiiletének energetikai korszerusitése

e TOP 3.2.1-16-NG1-2017-00070 Mivelddési haz épiiletének energetikai
korszertsitése (Vendéghaz)

e TOP -5.3.1-16 ,Helyi identitas és kohézio erdsitése™

e TOP-1.4.1-16-NG1-2017-00023 Bolcsdde kialakitdsa Matraterenyén



Maitranovak kozség tekintetében:

Belteriileti utfeltjitas
Boleséde kialakitdsa Matranovék kézségben
Fenntarthato telepiilési kozlekedésfejlesztés — jarda, zebra

20. Kozutkezeléi és tulajdonosi hozzdjirulisok, munkakezdési engedélyek,

21.

22,

csapadékviz befogadé nyilatkozatok, patakkezeléi hozzi jarulisok kiaddsanak
Ugyintézése ivoviz és szennyviz, elektromos, gaz, tavkozlés be- és rakotések, csatoma
€s ivoviz-halézat hosszabbitasok, Gt- jarda és gyalogoshidépitések, rendezvények
esetén. Ingatlanok megkozelitése céljabol kozut és ingatlan csatlakozasok kiépitésének
egyeztetese, hozzajarulas megadisa.

Matraterenye:

- 2020. évben 1 darab kdzutkezel8i hozzajarulas irdnti kérelem volt.

Matranovak:

- 2020. évben 1 darab kozitkezeldi hozzajarulas iranti kérelem volt.

Egyiittmiikodés hatésdgokkal, 4llami szervekkel

Nograd Megyei Korményhivatal, Magyar Allamkincstar, Duna-Ipoly Nemzeti Park
Igazgatésag, Egererdd Zrt., Katasztrofavédelmi Igazgatosag, Rendbrkapitdnysag,
Magyar Kézut Nonprofit Zrt., egyéb hatésagokkal/allami szervekkel Jogszabalyi
el6irasok, valamint eseti szerzodések kapeséan keriil kapesolatba az Onkormanyzat egyéb
szervekkel.

A Nograd Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatésidggal, a Batonyterenyei
Rendérkapitanysaggal, a Magyar Kozt Nonprofit Kft-vel, az Eszakmagyarorszégi
Regiondlis Vizmivek ZRt.-vel, az EImi-EMASZ-szal, egyeéb szervekkel és mas
onkormanyzatokkal tart folyamatos kapcsolatot mindkét Onkormanyzat.

Egyiittmiikédés civil szervezetekkel

Kozbeszerzésekkel kapcesolatos feladatok, kozremiikodés a kivitelezésben:
Tervezésekben, megrendelésekben valé kozremiikodés:

A Salgétarjani Tankertileti kdzponthoz tartozik a Matranovaki Fekete Istvan Altalanos
Iskola és a Batonyterenyei Bartok Béla Altalanos Iskola Méra Ferenc Tagintézménye.
A Salgétarjéni Tankeriileti Kozponttal vald kapesolattartas, adatszolgaltatasok
megkiildése folyamatos.

Lakossagi bejelentések, panaszok, tajékoztatds-kérések kezelése, kozérdeki
adatigénylesek Osszeallitasa, kozvetités lakosok és szolgaltatok kozott.

Kozbeszerzési értékhatart el nem éré feladatokra az Onkormanyzat szabalyzata szerint
palyaztatasok.

Szerzddések el6készitése.

Belteriileti - murvias ¢és szilard (aszfalt) burkolata — utak éves kétszeri karbantartisa
(Keretmegallapodas szerint)

Csatorna garancidlis feladatokkal kapcsolatos iigyek intézése

Lakossagi tépitésekkel kapcsolatos feladatok

Kozszolgaltatokkal térténd kapesolattartas



Matraterenve civil szervezetek:

- Matraterenyei Darts Baratok Egyesiilete

- Matraterenyei Nyugdijas Klub

- Nadujfalu Kozségi Sport Egyesiilet

- Hagyomanyorzé Egyestilet

- Matraterenyei Gyermekekeért Alapitvany

- MTSE 97 Nagykozségi Sportegyesiilet

- Matraterenyei PolgarOrség

- Batonyterenye és Kornyéke Kozbiztonsagert Alapitvany

Matranovak civil szervezetek:

- Orszem Polgarér Egyestilet

- Matranovak Iskolaért Alapitvany
- Matranovaki VSC

- Egyiitt Matranovakért Egyesiilet
- Matra Motoros Egyesiilet

Evi egyszeri — lakossag részére ingyenes — hulladék gytijtés/lomtalanitas, és elszallitas
megszervezése, lebonyolitasban valo részvétel.

« informacioszolgaltatas, az épitéstigyi hatosagi ligyintézés eldsegitése, gyorsitasa,

- thjékoztatas a Helyi Epitési Szabélyzatrdl, illetve egyéb, az épitésiiggyel kapcsolatos
jogszabalyokrdl, az azokban foglaltakrol,

- épitésiigyi feladatok intézéséhez a kérelmek papir alapon vagy digitalis adathordozon
vald fogadasa, atvétele,

» hianypotlas befogadasa és tovabbitasa,

- nyilatkozatok felvétele és tovabbitasa, sziikség szerint szkennelés, digitalizalas,
valamint a kérelmekhez tartozé dokumentacié feltdltése vagy feltdltésének biztositasa
az épitésiigyi hatdsigi engedélyezési eljarast timogatd elektronikus dokumentécios
rendszerbe (ETDR),

+ Az épitési, illetve épitésfeliigyeletei hatosagok részére, belfoldi jogsegély keretein
beliil iratok, iratmasolatok kiildése, illetve helyszini fényképek készitése a 300 nm alatti
lakoépiiletek  elkésziltének igazoldsara kérelmezett hatdsagi bizonyitvanyok
kiadasahoz, 6nkormanyzati telekalakitasokkal kapcsolatos ligyintézés,

* jegyzdi hataskdrben maradt egyéb szakhatdsagi hozzajarulasok dontésre elokészitése
« kutak &s hazi szennyvizkezelé létesitmények épitési, fennmaraddsi és
hasznalatbavételi engedélyének, valamint a hazszamozassal, kozteriileti névvaltozassal
kapesolatos hatdrozatok, hatosagi bizonyitvanyok kiadasa, ez utébbiakhoz kapcsolodo
tigyintézés, levelezés, tajékoztatas (kdzmiszolgaltatok, Foldhivatal, allamigazgatasi
szervek stb. felé),

o ellattuk a telepiilésképi bejelentési és telepiilésképi véleményezési eljarasok
teljes kord lebonyolitasat, nyilvantartdsat, valamint a f6épitészi tajékoztatasok
nyilvantartasat,

« a HESZ médositasi folyamatdban a tervezok felé torténd adatszolgaltatés,



* az allamigazgatdsi szervek, szomszédos dnkormanyzatok és a partnerségi rendelet
szerinti civil szervezetek tdjékoztatdsa, kapesolattartas,

* Takarnet-b6l adatszolgaltatds nyljtisa a  hivatali munkatarsak felé
(cimnyilvantartishoz, bejelentkezéshez, engedély nélkiili kézteriilet-hasznalathoz stb.)

Tisztelt Képvisel-testiilet!

A Beszamolo igyekezett megmutatni azt a sokrétii tevékenységet, amit a Polgarmesteri
Hivatal munkatérsai 2020-ban is a legjobb tuddsuk szerint, becsiilettel elvégeztek, Az
elmilt egy évben a koronavirus jarvany miatt kialakult helyzet megtébbszordzte a
Hivatal és a hivatalban dolgozé kéztisztviselok mindennapi teendébit. A tavalyi évben is
fontos tamogatast kaptunk munkankhoz az Onkorményzat szerveitdl, a kozremiiksdé
partnerektol. Koszondm az egylittmiikodést, a kollégaimnak pedig az egész évi munkat.
Kérem a tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy egyszerii tobbséggel fogadja el a
beszamolot.
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Matraterenye 2021. méajus
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